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. i CARITAS
TERMO DE REFERENCIA N° 006/2021 - CONTRATACAO DE BRASILEIRA

PRESTADOR/A DE SERVICO DE RELATORIA E SISTEMATIZACAO DE
CONTEUDO DA PLATAFORMA MROSC

A CARITAS BRASILEIRA torna publico para
conhecimento dos interessados a publicacdo do
Termo de Referéncia n° 006/2021 do Projeto
“FORTALECIMENTO E REGIONALIZACAO
DA PLATAFORMA POR UM NOVO MARCO
REGULATORIO DAS ORGANIZACOES DA
SOCIEDADE  CIVIL -  PLATAFORMA
MROSC”, Contrato N° CSO-LA/2018/399-177,
celebrado com a Unido FEuropeia, para a
contratagdo de relator/a para prestagdo de servigo
de acompanhamento e sistematizagdo técnica,
conforme as condicdes, critérios e prazos fixados
no presente Termo.

1. BREVE HISTORICO SOBRE A PLATAFORMA MROSC

A Plataforma por um Novo Marco Regulatorio das Organizacoes da Sociedade Civil
¢ uma Rede criada a partir da articulagdio de um grupo muito representativo de
movimentos sociais, entidades religiosas, ONG’s, institutos e fundagdes privadas, que
entende que ¢ necessario estabelecer novas bases juridicas para as OSC em nosso pais
e tem atuado neste debate de forma propositiva. Durante a campanha presidencial de
2010, a Plataforma MROSC obteve o compromisso dos entdo candidatos que
disputaram o segundo turno das elei¢des para a criagdo de um marco regulatério e de
politicas de fomento para o setor.

Atualmente, a Plataforma MROSC conta com mais de 1600 organizagdes signatarias,
cuja rede indireta alcanga mais de 50 mil organizacdes e busca ampliar e enraizar a sua
atuacdo, trazendo cada vez mais organizagdes para o debate sobre o ambiente
regulatorio e institucional das organizagdes da sociedade civil no Brasil, em nivel
federal, estadual e municipal, promovendo articulagdo e intercambio entre
experiéncias e praticas existentes. A Plataforma conta hoje com uma estrutura de
governanga formada pelo Encontro das Signatdrias, um Comité Facilitador e uma
Secretaria Operativa. Estas instancias atuam de forma articulada, potencializando e
apoiando a agenda de fortalecimento das OSC e combate a criminalizagdo burocratica,
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visando a criagdo de um ambiente mais favoravel ao desenvolvimento dessas ,4 %

organizagoes. CARITAS
BRASILEIRA

Em 2018, iniciou-se a execucdo do projeto “Fortalecimento e Regionalizacdo da

Plataforma MROSC”, acdo financiada pela Unido Europeia com os seguintes

objetivos: implementacdo da agenda federativa do MROSC, aprimoramento do

ambiente legal, politico e institucional para atuagdo das OSC e fortalecimento da

estratégia de regionalizacdo da Plataforma MROSC.

Neste sentido, a Plataforma MROSC busca relator/a para prestagao de servigo de
acompanhamento e sistematizacdo técnica dos eventos organizados pela equipe
responsavel pelo projeto.

2. OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Contratagdo de prestador/a de servico de relatoria e sistematizagdo de contetido
das seguintes atividades da Plataforma:

Plenaria das Plataformas Estaduais;

IX Encontro Nacional de Signatarias da Plataforma MROSC;
Seminario Nacional da Plataforma MROSC;

Encontro Local de Muheres de Minas Gerais;

Encontro Local de Mulheres da Bahia.

3. OBJETIVO

e Sistematizar e relatar o conteudo da Plenéria das Plataformas Estaduais que
ocorreu em formato virtual, na data de 31 de agosto de 2021.

e Sistematizar e relatar o conteudo do Encontro Local de Mulheres de Minas
Gerais, que ocorreu em formato virtual, na data de 1° de setembro de 2021.

e Sistematizar e relatar o conteido do Seminario Nacional da Plataforma
MROSC, que ocorrera em formato virtual, na data de 13 de setembro de 2021.

e Sistematizar e relatar o conteido do IX Encontro Nacional de Signatarias da
Plataforma MROSC que ocorrera em formato virtual, na data de 28 de
setembro e 29 de setembro de 2021.

e Sistematizar e relatar o contetido do Encontro Local de Mulheres da Bahia, que
ocorrera em formato virtual, em data a ser definida.

e Participar de 4 (quatro) reunides de equipe a fim de entender as demandas e
ajustes necessarios no produto final a ser convocada a qualquer tempo, em
horario comercial, das 09h00 as 18h00.
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4. ATIVIDADES E PRODUTO ESPERADO ,4 %

o ) . _ CARITAS
4.1. Acompanhamento: visualizar os videos a partir dos eventos realizados ¢ BRASILEIRA

gravados pela plataforma zoom e ao sumario que sera fornecido pela equipe do projeto
a ser desenvolvida durante as reunides preparatorias, incluindo a realizacdo das
seguintes atividades:

e Ler, acompanhar e entender a estrutura logica dos materiais previamente
enviados pela equipe do projeto a fim de ter condigdes de elaborar a
sistematizagdo e escrita do relato dos 4 (quatro) eventos descritos neste termo,
visto que os dois Encontros de Mulheres serdo descritos no mesmo relatorio
por se tratarem do mesmo evento.

e Programar 4 (quatro) reunides com a equipe do projeto, totalizando quatro
horas, que podem ocorrer a qualquer tempo, com o intuito de realizar ajustes e
fornecer instrugdes.

e Disponibilizar canal de comunicacdo direto para ajustes, duvidas e
acompanhamento da escrita do produto final.

4.2. Sistematizacio: relatar as memorias dos encontros virtuais promovidos pela
Plataforma MROSC, incluindo a realizagdo das seguintes atividades:

e Elaborar 4 (quatro) relatorios a serem entregues em formato word (.doc) e pdf,
com a sistematizagao das atividades acima descritas.

e Os relatdrios deverdo ser entregues formatados, seguindo as normas da ABNT
e deverdo apresentar as seguintes especificagdes: texto redigido em portugués,
em fonte Arial 12, espago entre linhas 1 (um), margem normal e sem espago
entre os paragrafos. Apresentar sumario, introdugdo e conclusao.

e O relatorio deverd apresentar titulo centralizado, em negrito e caixa alta. Apos
o titulo, apresentar resumo do evento em 10 (dez) linhas. Dividir o relato
conforme as atividades realizadas no evento e informar os créditos das fotos e
imagens (prints), se houver.

o Numeros de paginas maximo por relatorios (excluindo eventuais anexos):

o Encontro de Signatérias: 30 (trinta) paginas;

o Plenaria das Plataformas Estaduais: 15 (quinze) paginas;

o Encontros de Mulheres: 15 (quinze) paginas por encontro, totalizando
30 (trinta) paginas;

o Seminario Nacional: 15 (quinze) paginas.

4.3. Observacao:

e Os relatérios passardo por revisao periddica da equipe. Mudancgas na estrutura
do texto devem estar previstas, assim como corre¢des € atribuigdes. No caso de
erros gramaticais e ortograficos, de formatagdo e estrutura, o/a prestador/a do
servigo realizard os ajustes necessarios sem cobranca adicional.
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analisar o andamento do servigo ¢ para acrescentar possiveis consideragdes ¢ CARITAS
alteragdes na estrutura do texto. BRASILEIRA

e As reunides da equipe do projeto com o/a prestador/a do servico podem
ocorrer ou ndo, devendo estar especificadas na proposta de preco.

e O Contratante se responsabiliza por eventuais direitos autorais e/ou respectivas
autorizacdes necessarias para divulgagdo e publicacdo das imagens, tabelas e
graficos incluidos no relatdrio.

e O Contratante podera solicitar a qualquer tempo a prévia do documento para

5. EXPERIENCIA

5.1. Poderdo encaminhar propostas aos servicos deste Termo de Referéncia as/os
interessadas/os que atenderem aos seguintes requisitos:

e Dominio da norma culta da lingua portuguesa e capacidade de elaboracao de
textos.
Dominio dos principais recursos da informatica e softwares do pacote office.
Experiéncia no que tange a escrita de materiais técnicos e académicos.
Experiéncia na sistematizacdo de relatdrios de atividade de Organizacdes da
Sociedade Civil, transcri¢do de audios ou outros produtos similares.

6. ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A proposta de pregos escrita, contendo as especificagdes técnicas detalhadas do
objeto ofertado, devera ser formulada e enviada de acordo com este termo de
referéncia, sem rasuras ou entrelinhas, com os valores unitarios e total atualizados,
contendo os seguintes dados:
6.1.1. Nome, celular, endereco, telefone/fax , nimero do CNPJ, banco, agéncia,
conta corrente e praca de pagamento.
6.1.2. Prazo de validade da proposta de 30 (trinta) dias, a contar da data do envio
da cotacdo prévia de precos.
6.1.3. Valor unitario para a descri¢ao do(s) servigo(s), contendo a especificagao
clara, completa e minuciosa do(s) produto(s) ofertado(s), em conformidade com o
solicitado neste termo de referéncia.
6.1.4. Curriculo com a experiéncia da empresa e de quem realizard o servigo,
considerando o objeto acima definido.
6.2. A documentacao exigida para participacao nesta cotagdo prévia de pregos devera
ser encaminhada, no prazo definido neste termo de referéncia, para o seguinte

endereco eletronico: mroscplataforma@gmail.com. Com o seguinte assunto: TDR
N°006/2021 - Relatoria PPE, IX ENS e ELM - Plataforma MROSC
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7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO CARITAS
BRASILEIRA

7.1. Esta chamada estd aberta para pessoas juridicas que demonstrem de forma
satisfatoria as suas habilidades para realizar as diferentes fases e atividades listadas
acima.
7.2. As/os participantes da cotacdo prévia de precos deverdo atender as condigdes
deste termo de referéncia e apresentar copias escaneadas dos documentos nele
exigidos conforme pedido/orientacdo da equipe responsavel pelo projeto.
7.3. Nao sera admitida nesta cotacao a participacao de:
7.3.1. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdes,
liquidacdes, consércio de empresas, e que sejam controladoras, coligadas ou
subsididrias entre si.
7.3.2. Empresas ou cooperativas que tenham sido declaradas inidoneas por
qualquer 6rgao da administracdo publica, direta o indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal ou empresas que estejam proibidas de contratar
com a administracdo publica, em razao de san¢do restritiva de direito decorrente de
infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72 , paragrafo 8, inciso V,
da Lein 9.605, de 1998.
7.3.3. Empresas que estejam em recuperagdo judicial ou extrajudicial; e
7.3.4. Empresas ou cooperativas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

8. DAS ENTREGAS

8.1. Os referidos relatérios com as especificagdes técnicas descritas nesse Termo
deverdo  ser encaminhados para o  seguinte enderego  eletronico:
mroscplataforma@gmail.com.

8.2. Apos a realizacao dos referidos eventos, sera disponibilizado ao/a prestador/a de
servigo acesso aos videos, apresentacdes de powerpoint quando houver, bem como
outros documentos que a equipe responsavel pelo projeto achar pertinente.

8.3. Recebido o material, o/a prestador/a de servigo tera 10 (dez) dias para entregar
uma versdo preliminar do referido relatério em formato word (doc.). A equipe
responsavel pelo projeto analisard o documento enviado e poderd solicitar ajustes.
Caso seja necessario alteragoes, o/a prestador/a de servigo tera mais 5 (cinco) dias para
modificagdes. O documento podera sofrer correcdes ao longo do processo, no qual a
versao final devera ser encaminhada em formato word (doc.) e pdf quando a equipe da
Plataforma MROSC avaliar que todas as pendéncias foram alteradas e corrigidas.

9. PRAZOS
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Publicacio do Termo de 09 de setembro de 2021. ,4 %
Referéncia C A RITAS
Recepcio das propostas Até 15 de setembro de 2021. BRASILEIRA
Notificagdo do  proponente Até 20 de setembro de 2021.

selecionado

Desenvolvimento das atividades Setembro a Novembro de 2021.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. O julgamento das propostas seré feito por TECNICA E PRECO.

11. CONTRATACAO

11.1. A contratacdo ocorrera imediatamente apds a notificagdo do proponente e
verificacdo da cotagdo de precos.

11.2. O contrato tera validade de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado caso haja
necessidade e disposi¢do das partes.

12. DOS PAGAMENTOS

12.1 Os pagamentos serdo efetuados mediante entrega de Nota Fiscal de Prestacdo de
Servigos e em até 10 (dez) dias apos a entrega da versao final de cada relatorio.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 As normas que disciplinam este Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas
em favor da amplia¢do da disputa entre as/os interessadas/os, sem comprometimento
da seguranca da futura contratagao e dos principios da legalidade e isonomia.

13.2 E facultado 28 CARITAS BRASILEIRA, quando o/a prestador/a selecionado néo
aceitar ou ndo assinar o contrato no prazo e condi¢des estabelecidos, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, negociar com o/a segundo/a classificado/a, para obten¢do de melhor
preco ou revogar o presente Termo de Referéncia.

13.3 Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas
propostas ¢ a CARITAS BRASILEIRA nio serd, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado deste processo de
selecdo.

13.4 Os proponentes sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase do processo de selegao.
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Duvidas menores, sem carater formal, poderdo ser esclarecidas através do seguinte ,4 %
e-mail: mryoscplataforma@gmail.corn. C ARIT AS
13.5 A CARITAS BRASILEIRA podera adiar o cronograma de realizacdo da presente BRASILEIRA
selecdo dando conhecimento aos interessados, mediante publicagdo no seu sife na

internet (www.caritas.org.br) com antecedéncia de, pelo menos, 24 (vinte e quatro)

horas da data inicialmente marcada.

13.6 As questdes decorrentes da execugdo deste Termo de Referéncia que ndo possam

ser dirimidas administrativamente serao apreciadas e julgadas no foro da Justica

Federal, Secao Judiciadria do Distrito Federal, com renuncia expressa a qualquer outro,

por mais privilegiado que seja.

Brasilia/DF, 09 de setembro de 2021.

CARLOS HUMBERTO Assinado de forma digital por

CARLOS HUMBERTO
CAMPOS:342870003 CAMPOS:34287000315
15 Dados: 2021.09.09 10:02:57
-03'00'

Carlos Humberto Campos
Diretor Executivo Nacional
Caritas Brasileira

Pagina7 de 7

Secretariado Nacional - SDS - Bloco P « Edificio Venancio Ill -« Sala 410 - CEP 70.393-902 - Brasilia - DF - Brasil - CNPJ 33.654.419/0001-16


mailto:mroscplataforma@gmail.com

		2021-09-09T10:02:57-0300
	CARLOS HUMBERTO CAMPOS:34287000315




