PERGUNTAS E RESPOSTAS
OFICINA DE FORTALECIMENTO
DE CAPACIDADES - FUNDO OSC




€ como DEVEMOS PROCEDER
PARA OS CASOS DE PESSOAS
QUE NAO ASSINAM?

R: Participantes que necessitem de auxilio para o registro de
presenca: a organizacao devera disponibilizar apoio individual
e reservado para o preenchimento da lista. Apds explicar
oralmente a finalidade do documento e o uso dos dados
pessoais, a equipe podera registrar as informacdes fornecidas
pela pessoa e anotar “presenca confirmada verbalmente

— registro assistido”, com identificacdo e assinatura do
responsavel pelo atendimento e de uma testemunha. A
pessoa participante podera realizar um sinal grafico, caso
queira e possa fazé-lo. Nao devera ser exigida impressao
digital, nem registrada qualquer informacdo que possa gerar
constrangimento ou exposicdo indevida. Nenhuma pessoa
podera ser impedida de participar da atividade em razao de nao
saber ou ndo poder assinar.

€©) PARA REUNIOES VIRTUAIS?
DEVEMOS SEGUIR ESSE MODELO
DE LISTA DE PRESENGA?
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R. Para reunides virtuais, disponibilizamos outro tipo de
lista de presenca. Ndo € necessario utilizar a assinatura pelo

EE? GOVBR.
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€) TODA DESPESA PRECISA

APRESENTAR NOTA FISCAL
OU RECIBO?

R. Sim. Toda despesa realizada no projeto deve conter
comprovacao fiscal valida (nota fiscal, cupom fiscal ou recibo
oficial do fundo) emitida em nome e CNPJ da organizacdo,
acompanhada do respectivo comprovante de pagamento
bancario e documentos complementares.

VAI PRECISAR DE 03 COTAGOES?

R. Como regra geral, sim, principalmente para aquisi¢cao de
bens patrimonidveis (como computadores e equipamentos),
alimentacgdo, eventos e contratacao de servicos. As excec¢des
ocorrem em casos de servicos personalissimos/exclusivos

(ex.: consultor com notdria especializacao, guias locais
especificos) ou compras/locais sem concorrentes, situacdes que
exigem justificativa formal na prestacao de contas.

E EXIGENCIA DE FORNECEDOR
SOMENTE COM CNPJ, OU
PODE CONTRATO DIRETO COM
PESSOA FiSICA?

R. Pode haver contratacdo de pessoa fisica. Em situa¢des
especificas ou locais remotos/vulneraveis onde o prestador nao
possui CNPJ/MEI, é aceito o recibo de pessoa fisica (contendo
nome completo, CPF, RG e descri¢ao da atividade) acompanhado
da devida justificativa e dos registros da execucdo.
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O PRECISAMOS ABRIR CONTA

ESPECIFICA PARA O PROJETO?

R. Ndo é estritamente obrigatério, mas é altamente
recomendado para facilitar o rastreamento e a prestagao

de contas. Caso a OSC opte por abrir, a coordenagao emite
uma declarac¢ao de isencao de tarifas. De qualquer forma, é
obrigatério que a conta utilizada esteja vinculada ao CNPJ da
prépria organizacao, e nunca a CPFs de diretores/membros da
equipe.

DENTRO DA PREVISAO,

CASO PRECISE MUDAR

UMA DAS DATAS DAS
OFICINAS,PRECISAMOS PEDIR
A PERMISSAO VIA OFiCIO?

R. Ndo. E necessério, contudo, dialogar com a equipe de
monitoramento do Fundo OSC para que esse ajuste seja
devidamente registrado. A aten¢ao deve ser redobrada caso a
alteracdo da data se afaste significativamente do cronograma
originalmente estipulado no projeto, pois isso podera demandar
justificativas adicionais ou impactar o acompanhamento das
atividades previstas.
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MINHA DUVIDA E NESSA LINHA DO GEOMARCIO,
METADE DO VALOR DO MEU PROJETO E DIRECIONADA
PARA AGENCIA DE COMUNICAGCAO ONDE NAO SERA
POSSIVEL FECHAR O TRABALHO E PAGAR UMA PARTE
AGORA E OUTRA APENAS NA PROXIMA METADE DO
PROJETO, POIS, APOS SEREM CONTRATADOS, ELES JA
VAO INICIAR A CRIAGAO DO CONTEUDO E GRAVAGAO
DAS VIDEOAULAS. OU SEJA, FICAREI SEM VERBA

NA PRIMEIRA PARTE DO PROJETO PARA REMUNERAR
PALESTRANTE, CONTEUDISTA, DIAGRAMADORA...

R. Os repasses sao feitos em duas parcelas de 50%. A liberacdo da
segunda parcela depende obrigatoriamente do relatério parcial de
atividades e da comprovacdo de execugdo pratica, e nao apenas
de despesas com contratacdo/compras iniciais. A coordenacdo
orienta avaliar caso a caso com a equipe gestora para ajustar o
cronograma financeiro ou escalonar as entregas e pagamentos
dos fornecedores para nao descapitalizar o restante das a¢des.

NOSSO PROJETO SERA EXECUTADO
PRESENCIALMENTE NAS DEPENDENCIAS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES),
ONDE ESTA PREVISTO COFFEE BREAK E ALMOGCO
NO RESTAURANTE UNIVERSITARIO. COMO FICA A
QUESTAO DOS 3 ORGAMENTOS?

R. AImogo no Restaurante Universitario (RU): Nao precisa de 3
orcamentos. Por ser um servico publico especifico do local da atividade,
basta apresentar o recibo oficial de consumo emitido pelo RU.

Coffee Break: Exige a apresentacdo prévia das 3 cotacles de
precos de mercado, contratando-se a op¢ao com melhor custo-
beneficio.



@ ENTAO QUALQUER SERVICO E
COMPRA DE PRODUTO PODE SER
COMPROVADO POR RECIBO QUANDO
NAO FOR POSSIVEL CONSEGUIR
NOTA/CUPOM FISCAL?

R. Nao de forma indiscriminada. O uso de recibo é uma excecao
voltada a contextos especificos (ex.: feirantes, ribeirinhos,
barqueiros locais, transporte informal, pequenos servi¢os em
comunidades isoladas) e deve vir acompanhado do modelo padrao
do projeto, dados completos do recebedor (CPF/RG), justificativa da
impossibilidade de nota e evidéncias complementares (fotos, listas
de presenca). Compras normais de comércio e prestadores formais
exigem nota ou cupom fiscal.

Q GOSTARIA DE SABER SE A OSC
CONTRATAR UMA PESSOA QUE SEJA
PRESTADORA DE SERVICO, MAS QUE
NAO TEM CNPJ, PODE SER VIA PF?

R. Sim. A contratacdo pode ser feita como Pessoa Fisica,
formalizada por meio de recibo de pagamento a autbnomo/
prestador (com nome, CPF, dados de identificacao e descricao
do servico), desde que 0 pagamento saia da conta da OSC
diretamente para a conta do prestador e a atividade esteja
alinhada ao orcamento aprovado.
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() E As PESSOAS QUE COMPOEM A

ATA DO INSTITUTO PODEM PRESTAR
SERVIGCOS DENTRO DO EDITAL DE
FORMA REMUNERADA?

R. Sim, membros que compd&em a ata/diretoria podem prestar
servigos remunerados no projeto. No entanto, € obrigatdrio justificar
formalmente a atuagdo técnica, descrever detalhadamente o servico
prestado, demonstrar o enquadramento na atividade/orcamento e
definir a modalidade de contratacdo (MEI, PF/apenas por RPA).

PODEMOS COLOCAR APOIO COM
OUTROS LOGOS? SE FIZERMOS
PARCERIA COM A GESTAO PUBLICA,
PODEMOS COLOCAR A LOGO DE APOIO?

R. Aideia é colocar os logos de apoio e/ou parcerias apos as logos
de realizacdo do projeto ou do evento. Seguindo o exemplo abaixo
e deixando claro que é apoio na linha acima.

Realizagao: Apoio: Parceiros
. N
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* MROSC CE::‘;::T‘;:SB E&gﬁlﬁs‘\ LIGACAO E ORGANIZACAO

Insira primeiro a logo da organizagao que esta realizando

o projeto, a logo da Plataforma MROSC, a logo da Unido
Europeia, sinalizando que essas sdo realizadoras, e, apods isso,
insira as logos de apoio e/ou parcerias. Lembrando que todos
os materiais que contenham as logomarcas da Plataforma
MROSC e da Unido Europeia devem ser previamente enviadas
a equipe de comunicacado da Plataforma, através do e-mail:
mroscplataforma@gmail.com, clicia.roberta@caritas.org.br,
solicitando andlise e aprovacado.
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